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000 Genel
010 Mevzuat Isleri
01 Kanunlar
02 Tuzikler
03 Yonetmelikler
04 Yonergeler
05 Tebligler
06 Genelgeler
01 I¢c Genelgeter
02 Dis Genelgeler
07 Talimatlar, Duyurular, Sirkiilerler
01 Talimatlar
02 Duyurular
03 Sirkulerler
08 Rehber, Kilavuz
09 Standarttar
"| 99 Diger
020 Olurlar, Onaylar
020 yazisma kodu olmayip, yalnizca dosya adi olarak kullanilacaktir.
030 Anlasma, S6zlesme ve Protokoller
) 01 Anlagsmalar
~- 02 Sozlesmeler
03 Protokoller
04 Sartnameler
01 Idari
02 Teknik
99 Diger

030 ve alt acihmiarina ait konular bir faaliyetin parcasi olarak farkli kodla tanmmlianmasi
durumunda birer érnedinin dosyalanmasinda yalnizca dosya adi olarak kullanilacaktir.




040 Faaliyet Raporiar:
01 Haftalik
02 Ayhk
03 Ug Ayhk
04 Alty Ayhk
05 Yillik
06 Konsolide
99 Diger
041 Britingler ve Bilgi Notlar:
01 Brifingler
02 Bilgi Notlan
99 Dider
042 Istatistikler
044 Anketler
045 Gordgler
01 Teknik ve Mesleki
02 Hukuki
03 Idari
99 Diger
Mevzuat tasarilarina iliskin gortsler icin de 045.02 kodu kullanilacaktir,
050 Kurullar ve Toplantilar
01 Genel Kurullar, Senatolar, Meclisler
01 Secim ve Atama Isleri
02 Davetler ve Gundemler
03 Tutanaklar
04 Kararlar
0S Odemeler
02 Yonetim Kurulu, Belediye Encimeni
03 Danisma, Disiplin, Koordinasyon Kurullari
04 ihtisas Kurullan
05 Konseyler
06 Komite, Komisyonlar
99 Diger

050.01%n alt acihhmt, 050.02-050. 06 icin de ayn: usulde uygulanabilecektir




]
Bilimsel ve Kulturel Toplantilar

051
01- Kongre
- 027 Konferans
- 03 Sura
04 Sempozyum
05 Seminer
06 Bienal
07 Kuruitay
08 Calistay
09 Pancl
10 Kolokyum
99 Diger
060 Kalite Yonetim Sistemi
a 6—; Kalite El Kit_abl
02 Temel Prosedirler ve Bagh Islemler
04 Talimatlar
05 Formiar
EGitim Faaliyetleri icin bkz. 770 EGitim Isleri
-------------------- 0; [zleme ve C')lgme‘_i—f}l_;r;\leri -
01 Mdisteri Memnuniyeti (Veri Analizi)
02 Tetkik Islemleri
03 Izleme ve Olcme Sonuclarinin Analizi (Veri Analiz )
08 [yilestirme Islemieri
01 Duzeltici Faa//‘yel‘/ér
02 Onleyici Faaliyetler
09 Bireysel Oneriter
L
10 Yonetimin Gozden Gegirmesi
11 Hizmet (Uriin) Gergeklestirme
01 Planlama
------------------------------- 02 Musgteri (HTzr;;et Alan) ile Iliskili Prosesler
B 03 Hizmete Bagh Sartiarnin Belirlenmesi ve Gozden Geg.
04 Tasarum ve Gelistirme
05 Satin Alma Prosesi
06 Uretim ve Hizmet (Uriin) Sadlanmas: (Sunulmast)
—m“*99 Diger
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100 Egitim - Ogretim Isleri (Genel)
101 Akademik Birimlerin Kurulmasi
01 Universite
01 Devlet Universiteleri 20 A
02 Vakif Universiteleri
01 | Mutevelli Heyeti B A
02 | Kurulus ve Egitim-Ogretime Agilmasi B A
03 | Devlet Yardimlar 20 A
04 | Ogrenci Bilgileri 10 D
05 | Akademik Personel Bilgileri B D
02 FakUlte, Enstitl, Konservatuar, Yiksekokul, MYOQ 20 A
01 Fakuilte
02 Enstiti
03 Konservatuar
04 Yuksekokul
05 Meslek Yuksekokulu
03 B&lim, Anabilim Dali/Ana Sanat Dal, Bilim Dal/Sanat | 20 A
01 Bolum
02 Anabilim Dali/Ana Sanat Dali
03 Bilim Dali/Sanat Dali
04 Arastirma ve Uygulama Merkezi 20
05 Teknokent 20
99 Diger 20
102 ¥::Is:rl‘(1¢;gsul'et|m Kurumlari ve Programlarinin 15 C
01 Kisisel Basvurular
02 Kurumsal Talepler
99 Diger

103

Akademik Takvim




104 Egitim - Ogretim Programlan

01 Program Agma 20 A
01 Onlisans
01 | Orgun
02 i Yaygin

03 | ikinci Egitim

04 | Agikdgretim

05 | Uzaktan

06 {Yaz Ogretimi

07 | Yabana Dil (Hazirlik) Egitimi

02 Lisans
03 Yuksek Lisans
04 Doktora
05 Formasyon Programlari (OJretmenlik Sertifikas: vb. )
06 Surekli Egitim Programlari
104.01.01'in alt agilimiar (3. Alt Konular 01-07) 104.01.02-202.01.06 icin de ayn: usulde
uyqulanir,
02 Program Degisikligi 20
03 Program Kapatma 20

104.01'in alt agiimlari (2. ve 3. Alt Konular) 104.02-104.03 igin de ayni usulde uygulanir.

04 Ders Yukieri 20

99 Diger 20 | c

105 Ders Programlar: 15

‘01 Ders Program Degisiklikleri

01 Onlisans

01 | Orgiin

02 | Yaygin

03 | Ikinci Egitim

04 | Agtkégretim

05 | Uzaktan

06 | Yaz Ogretimi

07 | Yabanci Dil (Hazirhk) Egitimi

02 Lisans

03 Yiksek Lisans

04 Doktora




05 Formasyon Programiari (Ogretmenlik Sertifikas: vb.)

06 Surekli €gitim Programlari
07 Uyum (Oryantasyon) Programiari
105.01.01'in alt agihmlari (3. Alt Konular 01-07) 105.01.02-105.02.07 igin de ayn usulde
uygulanir,
02 Ders Agma-Kapama
03 Ders Icerikleri
04 Haftalik Ders Programlar
105.01'in alt agthmlari (2. ve 3. Alt Konular) 105.02-105.04 igin de aymt usulde uygulanir,
99 Diger
106 Sinav Programlan 15 D
01 Ara Sinav )
02 Yari Yd/Yd Sonu
03 Butdnleme
04 Mazeret
05 Ek Sinav
06 Staj Sonu Sinavi
07 Mesleksel Beceri Sinavlan
08 Geligim Sinavlar
99 Diger
107 Egitim-Ogretimin Degerlendirilmesi 10 D
01 Ogrenci Dederlendirmeleri
02 Ogretim Elemani Dederlendirmeleri
99 Diger 10
108 Bilimsel Calismalarin Ozendirilmesi (Desteklek) 15
01 Bilimse! Yayinlari Ozendirme Deste§i
02 Avrupa Birligi Bilimsel ve Tgknolojik Arastlrrrlg
Cergeve Programlan Proje Ozendirme Destegi
03 Avrupa Birligi Mes|gki Egitim ve Kalite Geligtirme
Programlari Ozendirme Destegi
04 Bilim, Sanat, Hizmet ve Tesvik Odilleri
99 Diger 15
199 Egitim-Ogretimle Ilgili Diger isler 15
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200 Akademik Personel ve Akademik Kariyer Isleri
201 Secim ve Atama Isteri 15
01 Rektor Secimi ve Atamasi
02 Dekan Secimi ve Atamasi
03 B&lim, Anabilim/Anasanat Dali Baskani Secimi ve
Atanmasi
04 Temsilci Segim Isleri
01 Profesér Temsilcisi
02 Dogent Temsilcisi
03 Yrd. Dog. Temsilcisi
04 Asistan Temsilcisi
99 Diger 15
202 Ogretim Eleman: Yetistirme
01 1416'ya Gore 15
02 2547’e gore 15
01 33'uncu Maddeye gére
02 35'inci Maddeye Goére
03 OYEP (Ogretim Uyesi Yetistirme Programi) 15
01 Kontenjanlar
02 Basvurular
03 Sinaviar
04 BIYEP (Bilim Insani Yetistirme Projesi) 15
202.03.7Gn alt agihmliars (2. Alt Konular 01-03) 202.04 igin de ayni usulde uygulanir.
05 Mecburi Hizmet Devri 15
. 99 Diger 15
203 Ogretim Eleman: Degisim Programlari B
01 Yurtdigi
01 Sokrates/Erasmus
01 | Giden Ogretim Elemani




02 | Gelen Ogretim Eleman:
02 Leonardo Da Vinci
03 Lingua
04 Minerva
203.01.01'in alt agiimian (3. Alt Konular 01-02) 203.01.02-203.01.04 igin de aynt usulde
uygulamnir,
02 Yurtigi
01 Farabi
01 | Giden Ogretim Eleman:
02 | Gelen Ogretim Eleman:
99 Diger
204 Unvan ve Yeterlilik Sinaviari
01 Docentlik B o
01 Dogentlik Basvurusu
02 Juri Kurulmast
03 Juri Raporu
04 Docentlik Belgesi
02 Tipta Uzmanlk Stnavi (TUS) 10 D
03 Yandal Uzmanlik Sinavi (YDUS) 10 D
04 Universiteler Arasi Dil Sinavi (UDS) 10 D
0S5 ALES 10 D
99 Diger 10 o
205 Akademik Denklik Isleri
01 Profesorlik Denklik Isleri B A3
02 Docentlik Denklik Isleri B A3
03 Tipta Uzmanlk Denklik Isleri B A3
04 Diploma Denklik Kayit Defteri B D
99 Diger B Cc
206 Canh Model Calistirilmas: 15 C
299 Sztgedrein;::rPersonel ve Akademik Kariyerle 1lgili 15 c
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300

Ogrenci Isleri (Genel)

301

Secme-Yerlestirme-Giris Sinav Islemleri

10

01

0sys

01

Duyurular

02

Kontenjanliar

03

Basvurular

04

Sinavlar

05

itirazlar

02

Yabanci Uyrukiu Ogrenci Sinavi

03

Dikey Gegis

04

Ek Yerlegtirme

05

On Kayit ve Ozel Yetenek Sinavi

06

Yatay Gegis

07

Meslek Yuksekokullarina Sinavsiz Gegis

08

Agikdgretime Sinavsiz Gegis

09

Yuksek Lisans

10

Doktora

11

Seviye Tespit

12

Lisans Tamamlama

13

Muhendislik Tamamlama

99

Diger

301.

01'in

alt agihmliari

(2. Alt Konular 01-05) 301.02-301.13 igin de aynt usulde uygulanir.

302

Ogrenci Ozliik Isleri*

A3

01

Yeni Kayit Islemleri

10

D

01

OSYM ile gelenler

02

Yabanci Uyruklular

03

Dikey Gegis

04

Ek Yerlestirme




05 On Kayit ve Ozel Yetenek
06 Yatay Gegis
07 MSG (Meflek ve Teknik Ortadgretim Kyrum/anndan
Meslek Yiksekokullarina Sinavsiz Gegis)
08 Yiksek Lisans
09 Doktora
10 CAP (Cift Anadal Programi)
11 YDP (Yan Dal Programi)
12 Afla Gelenler
13 Misafir-Ozel Odrenci
02 Kayit Yenileme 10
03 Katki Paylan 10
01 Odemeler
02 Iadeler
03 Muafiyet
04 Sinavlar (Sinav Sonuglarn ve Not Cizelgeleri Dahil) 10
01 Yeterlilik
02 Seviye Tespit
03 Muafiyet
04 Ara Sinav
05 Yari Yil/Yil Sonu
06 Butinleme
07 Mazeret
08 Ek Sinav
09 Staj Sonu Sinavi
10 Mesleki Beceri Sinavlari
11 Gelisim Sinavlari
12 Itirazlar
05 Intibakiar 10
01 Ders
02 Simnif
06 Intern Ogrenci Islemieri 10
07 Devam/Devamsizlik 10




01 Devam/Devamsizlik
02 Devam Cizelgeleri
08 Izin Isleri 10
01 Bilimsel ve EGitim Amaclh
02 Kdltdrel Amach
03 Sportif Amach
09 Saglhk ve Rapor Isleri 10
10 Belge islemleri 10
01 Ogrenci Belgesi
02 Askerlik fsleri
03 Vize Isleri
04 Transkriptler
05 Ogrenci Kimligi
11 Nakil, Kayit Dondurma ve Kayit Sitme 10
01 Nakil Islemleri
02 Kayit Dondurma
03 Kayit Silme
01 | Basarisizlik
02 | Devamsizlik
03 |Kendi Istegi
12 Disiplin/Ceza 10
01 Disiplin Isleri
02 Diger Universitelerden Cikarilma Cezas: Alanlar
13 Danisman Atama Isleri 10
14 Tez Isleri B
01 Konu Belirleme, Dedistirme ve Onama
02 Danisman Belirleme
03 Izleme
04 Oneriler
05 Juriler
06 Dederlendirme

07

Ek Siire ve Teslim




08 Daditim (YOK vb.)
15 Mezuniyet Isleri
01 Mezuniyet Ders Kredi/Saatleri B D
02 llisik Kesme B D
03 Gecici Mezuniyet Belgesi B D
04 Gegici Mezuniyet Kayit Defteri B D
05 Onur Belgesi Isleri B D
06 Diploma Isleri B D
07 Diploma Kay1t Defteri B D
08 Diploma Unvanlari B D
09 Odrenci Kiittigii B D
99 Diger B D

*Odrenci Dosyas! adi altinda olusturulan tiimlesik dosyalar kisi haklar acisindan 6zel énem
arzetmesi sebebiyle Kurum arsivi'nde sirekli muhafazas) 6ngérilmdstir. Bu dosyalarin bir
parcas! konumunda olmasina ragmen ayrica olusturulan konu dosyalar ise, kendi saklama

stire ve koduna gére isleme tabi tutulacaktir.

303 Diploma Denklik Isleri
01 Yurtigi
01 Hizmet Siniflari ve Esdegerlik, Unvan 20 C
02 Okul Taninmast 5 C
02 Yurtdis
01 Onlisans 15 C
02 Lisans 15 C
03 Yiksek Lisans 15 C
04 Doktora B A3
03 Diploma Denklik Kayit Defteri B D
99 Diger 15 C
304 Burslar, Krediler, Stajlar 15 D
01 Bursiar
02 Krediler
03 Stajlar
99 Diger 15 C
305 Yurtlar (O§renci Evleri), Barinma, Sosyal Tesis. 10 D
| 01 Kontenjan Islemleri




02 Basvuru ve Kayit Islemleri
01 Basvuru Islemleri
02 Kayit Islemleri
03 GBT Islemleri
04 Ogrenci Odemeleri (yurt kira, telefon, elektrik vb.)
03 Yerlesim Planlari ve Yerlesim islemleri
04 Evci Islemleri
05 Disiplin/Ceza
06 Ilisik Kesme Islemleri
99 Diger
306 Kismi Zamanh Calisma 10
01 Kontenjan Islemleri
02 Basvuru Islemleri
03 Sigorta Islemleri
04 Puantaj ve Odeme
99 Diger
307 Saglik Isleri 10
01 Sadlik Giivencesi Bulunmayan Odrenciler
01 Saglik Karnesi Dizenleme
02 Sadhk Karnesi ve Hologramlarin ladesi
02 Odrenci Saglik Raporu islemleri
99 Diger
308 Ogrenci Konseyi ve Temsilciligi 10
01 Odrenci Konseyi
02 Odrenci Temsilciligi
99 Diger
309 Odrenci Topluluklari, Birlikleri vb. 10
01 Sosyal-Kultire! Amagh
02 Mesleki Amaglh
99 Diger
310 Ogrenci Degisim Programlar: B
01 Yurtdis




01

Sokrates/Erasmus

01

Giden Ogrenci

02

Gelen Ogrenci

02

Leonardo Da Vinci

03

Lingua

04

Minerva

31

0.01.

uyqulanir.

0l'in alt agihimlarn (3. Alt Konular 01-02) 310.01.02-310.01.04 igin de ayn:t us

ulde

02

Yurtigi

01

Farabi

01

Giden Ogrenci

02

Gelen Ogrenci

99

Diger

311

Burslu Ogrenci Igleri

01

Devlet Burslusu Ogrenciler (Buylk Ogrenci Projesi-
1992)

01

Burslu Odrenci Kontenjani

20

0

Program Dag/hmi

02

Toémer EGitimi

03

Yerlestirme

02

Ogrencilerin Takibi

15

03

Mezunlar

04

Yatay-Dikey Gegis Program Degisiklikleri

15

02

Dodu Tirkistan Vakfi Burslusu Ogrenciler (Gin-Uygur)

20

03

Kultdr Anlagmalari Gergevesinde Gelen Burslu
Ogrenciler

20

04

Arastirma Burslari

20

05

islam Kalkinma Bankasi Burslar

20

06

Tiurkiye Diyanet Vakfi Burslar

20

99

Diger

20
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311.01'in alt agihmlar 311.02-311.06 igin de ayni usulde uygulanir.

312

Ogrenci Affi

15

(9]

313

Ogrenci Olaylan

15

399

Odgrenci isleri ile IIgili Diger isler

15
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400 Ogrenci Segme ve Yerlestirme Isleri (Genel)
401 Sinav Takvimi 10 D
402 Sinav Bagvurusu
01 Basvuru {lani ve Gazete Duyurulan 10 D
02 Sinav Kilavuzu 15 A
03 Aday Bagvuru Bilgi Formlan B D
01 Adavlarin Bilgi Dedisikligi Istekleri D
02 Oze! Uygulamaya Tabi Aday Belgeleri 5 D
01 | Transkripli Adaylar
02 ! TUBITAK Odulll Adaylar
03 | Milli Sporcular
. _— . 100
04 Adaylann Sinava Giris ve Kimlik Belgeleri Giin D
99 Diger 10 C
403 Soru Kitapcig ve Cevap Anahtart Hazirlama isl.
o1 Soru Kitapcgigi - Cevap Anahtart 15 A
02 Test Maddesi Yazma Formu égg D
03 Test Maddesi inceleme Formu égg D
04 Test Maddesi Fisi B D
99 Diger A I
. 100
404 Stnav Uygulama Belgeleri Giin D
01 Soru Kitapgidi
02 Cevap Kagidi
03 Bina Yedek Sinav Evrakl Kuilanim Cizelgesi
04 Sinav Merkezi Yoneticitigi Yedek Sinav Evraki Kul. Cizel.
99 Diger
. . . 100
405 Bina/Salonlarin Belirlenmesi Giin D
01 Adavlarin Saloniara Gére Atanmasi
02 Sinav Gorevlilerinin Salontara Goére Atanmasi
03 Salon Tanmm Formu
929 Diger




406 Sinav Tutanaklari
01 Salon Sinav Tutanagi
. . 100
01 Vukuatsiz Salon Sinav Tutanag: Gii D
un
02 Iptal Karar Verilen Sinav Salon Tutanadi 10 D
03 Salon Aday Yoklama Listesi 19.0 D
Gln
. , , 100
04 Cevap Kagitlar Sayim Cizelgesi Giin D
- - . 100
02 OSYM Temsilci Tutanagi Giin D
. , . 100
03 OSYM Engelli Temsilci Raporu . D
Gin
04 Tutanak Raporu (Genel) 10 D
05 Soru Kitapgiklari ve Cevap Anahtarlan Teslim Tutanak égg D
06 OSYM'de Sinav Evraki Teslim-Tesellim Tutanag égg D
. 100
99 Diger Giin D
407 Sinav Giivenligi ve Sinav Evraki Ulastirma Isleri 5 C
01 Koruma Kuryeleri
02 Nakil Kuryeleri
99 Diger
408 Sinav Evrakinin Degerlendiriimesi
01 Optik Okuma Tutanagi 5 C
02 Kopya Analizi S C
03 Madde Analizi 15 A
04 Soru Iptali 15 C
05 Sinav Iptali 15 C
06 Sinav Sonug Belgesi B A
99 Diger 10 C
409 Adaylarin Yerlestirilmesi
01 Kontenjan Kilavuzu 15 A
02 Yerlesen Adaylar Listesi B A
03 Ek Yerlestirme Kilavuzu 15 A
99 Diger 10 C
410 2547/54 Geregi Bir Programa yerlestirilemeyen
01 Sinavda Sahtecilik B
99 Diger 10 C
499 OSYM Sinavlar ile Ilgili Diger Isler 10 C
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600 Arastirma ve Planlama Isleri(Genel)
601 | Teskilatlanma Isleri
01 Kurulug, Yapilanma
02 Yetkilendirme, Yetki Degisikligi
03 Yonetimi Geligtirme
04 Tegkilat Semalarn ve Kadrolar
01 Tegkilat Semalart
02 Norm Kadro Calismalar
01 |Gérev/ls Tanimlar
02 iNorm Kadro Pozisyonlar
99 Diger
602 Plan ve Program Isleri
01 Kalkinma Plam
01 Hazirltk Calismalan
02 [zieme ve Dederlendirme
02 Orta vadeli Plan/Program
03 Yillik Plan/Program
602.01in alt agiiimi, 602.02-602.03 igin de ayni usulde uygulanabilecektir
04 Stratejik Plan
01 Veri Toplama
02 Analiz ve Raporiama
03 Revizyon
05 Eylem Planian
06 Yénetim/Is Planlari
07 Yatinm Programlar
01 Hazirlik Calismalarn
________ - 02 Yatirm Revizyonu
03 Ek Odenek
04 Odenek Aktarma
0S Serbest Birakma
06 Maliyet Revizyonu
07 Dénem Gergeklestirme Raporiari
08 Performans Programi
01 Veri Toplama




02 Maliyetlendirme
03 fzleme ve Degerlendirme
04 Revize Islemleri
99 Diger
604 Proje Isleri
01 Arastirma Projeieri
01 Basvurular ve Proje Onerileri
02 Degerlendirme ve Onay
03 fzleme ve Raporlandirma
04 Degigiklikler ve Tadilatlar
05 Odemeler ve Mali Incelemeler
06 Tescil/Patent/Fikri Miilkiyet Islemleri
l 02 Arastirma/Geligtirme Projeleri
99 Diger

BO4:01%n GIE seininiar 604,02 icin de ayni usulde-uygilanabilecektic. Her farkli proje icin ayri
dosya acilacak olup, dosyalarin birbirinden ayrilmasini saglayacak proje numaralan kdseli

parantez ile kullanilabilecektir.

Proje‘nin niteligine gére, proje kapsaminda yapilacak gesitli alimlar “satinalmalar”, yapim
gerektiren faaliyetler “Yapimlar” bashklarinda takip edilecektir. Bu dosyalar arasindaki iligki,

projenin 6zel numarasi ile saglanacaktir.

605 Arastirma Isleri
01 Veri Toplama
02 Raporlama
99 Diger
609 Koordinasyon Isleri
610 Soru Onergeleri
611 Cevre Isleri
' 01 Cevre Yonetimi
02 CED
I 03 Denetim
| 04 iklim Degisikligi
99 Diger
612 ¢ Kontrol
01 ic Kontrol Sistemi ve Standartlar
01 Suregler
02 Izleme ve Degerlendirme
03 Inceleme ve Raporlama
02 On Mali Kontroi
99 Diger
619 Arastirma ve Planlama ile ilgili Diger Isler
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620 Basin ve Halkla Iliskiler (Genel)
621 Basin Isleri
01 Basin Topiantilar
02 Basina Verilen Demecler
03 Tekzipler
04 Basinda Yer Alan Haberler
0s Basin Ozetleri
99 Diger
622 Talep, Sikayet, Gorisler
01 Talep ve Sikayetler
02 Gorus ve Teklifler
03 Bilgi ve Belge Talepleri
99 Diger
639 Basin ve Halkla Iliskiler Konusunda Diger Isler
T -
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640 Hukuk Isleri (Genel)
641 Dava Dosyalari
o1 Avrupa-insan Haklart Mahkemesi
02 Tahkim
01 Ulusal
02 Uluslararasi
03 Adli Davalar
01 Hukuk
02 Ceza
03 fcra

04

idari Davalar




05 Vergi Davalan
99 Diger

Her farkl dava igin ayri dosya agilacak olup, dava sirecinin biitiin asamalarina iliskin belgeler
ait oldugu dava dosyasindan takip edilecektir. Dava esas numaralari veya dava dosyalarini
birbirinden ayirmaya yarayacak ézel numaralar dosya numarasinin ardindan késeli parantez ile
kullanilabilecektir.

645 Tebligatlar

646 Vekaletnameler, Azilnameler

645, 646 kodu ile tanimlanan konular bir dava sirecinin pargasi olarak farkl kodlarla
tammlanmasi durumunda birer érneginin dosyalanmasinda ve dava konusu olmayan
durumlarda dosya adi olarak kullanilacaktir.

Hukuki Gériisler (Mitalaalar) icin bkz. “Genel Isler”

650 Bilirkisi ve Ekspertiz
651 Uzlasma Islemleri
659 Hukukla Ilgili Diger Isler

B v
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660 Teftis/Denetim Isleri(Genel)
661 Plan ve Programliar:
01 Yilhk
02 Dénemsel
99 Diger
662 Gorev Emirleri

Gdrev Emirlerinin denetim sdrecinin bir pargas: olarak 663.01-663-09 kodlar ile tanimlanmast
durumunda birer drneginin dosyalanmasinda 662 kodu dosya numarasi olarak kullanilacaktir.

663 Denetim,fnceleme,Sorusturma ve Arastirma
01 Cevapli
02 Denetim
03 Genel Durum
04 On Inceleme
05 inceleme
06 Basit
07 Sorusturma
08 Arastirma
09 Bilgi




99

Diger

667 IThbar ve Su¢ Duyurular:
01 Ihbar
02 Sug Duyurulan
99 Diger
668 Yiiksek Denetleme ve KIT Komisyonu
01 Yiksek Denetleme Kurulu Raporlari
01 fvedi Durum Raporlar
02 Ozel Inceleme Raporlar
03 Dénem Raporlari
04 Yilllk Raporlar
05 Kurulusun Cevabi Raporlan
02 KIT Komisyonu Raporlar
99 Diger
679 Teftis/Denetim ile flgili Diger Ister
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700 Bilgi Islem Isleri (Genel)
702 Yazilim Geligtirme ve Kodlama Caligsmalari
01 Analiz ve Tasarim Cabsmalan
02 Kodlama Calismatar
03 Test Caligmalan
99 Diger
203 Bilgi I'sleti:_n Sistemleri Planlama ve
Degerlendirme
01 Proje Yénetimi
02 Degisiklik Yonetimi
03 Givenlik Yonetimi
04 Kaynak Yonetimi
0s Konfigltrasyon Yénetimi
06 OlaganUstii Durum Yonetimi
07 Problem Yonetimi
99 Diger
704 Hatlar




01 internet
02 Data Hatti
03 intranet
99 Diger
{705 Sistem ile Ilgili Talepler
01 Yazilim Talepleri
02 Donanim Talepleri
99 Diger
Ariza ve Bakimlar Igin bkz. 800 Idari ve Sosyal Isler

708 Veri Girisi, Isleme Ve Aktarma Isleri
01 Kayit
02 Duzeltme
03 Silme
04 Aktarma
05 Sorgulama
99 Diger

710 e-uygulamalar
01 Web Sayfasi
02 Abonelik
03 e-imza
04 e-posta Islemleri
05 Liste Islemleri
99 Diger

Egitim ve Danismanlik Faaliyetleri icin bkz. 770 Egitim Isleni

Firma Bilgileri icin bkz 930 Satinalma ve Satis Isleri

713 Kullanim ve Erisim Yetkileri
01 Yetki Veriimesi
02 Yetki Kaldirtimasi
03 Yetki Degisikligi
99 Diger
719 Bilgi Islemle Ilgili Diger Isler
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720

Dus Iliskiler ve Avrupa Birligi (Genel)

721

Uluslararas: Hukuk

724

Ulkelerle Iliskiler

01

Ulkelerle ikili lliskiler

01

Genel Bilgiler

02

Anfasmalar, Sézlesmeler, Protokoller

03

Isbiriigi

04

Soruniar

05

Yardimiar

02

Gok Tarafl Ulke itiskileri

03

Tirk ve Musliman Topluluklarla iligkiler

99

Diger

724.01'in alt agilimmndaki kodlar, 724.02 ve 724.03 igin de aym usulde uygulanabilecektir _

730 Uluslararas: ve Bélgesel Kuruluglarla Iliskiler
o1 Politikalar
02 Mevzuat ve Uyelik [slemieri
01 Tuziik
02 Uyelik Islemieri
03 Katki Payiar
03 Toplantilar
01 Genel Kurul
02 Yénetim Kurulu
03 Komiteler
04 Alt komiteler
05 Calisma Gruplari
06 Ifrojeier
01 Uluslararas:t Projeler
02 Turkiye'ye Yénelik Projeler
07 Isbirligi
08 Rapor, Inceleme, Anket ve Istatistikler
01 Raporiar




02 Incelemeler

03 Anketler

04 Istatistikler
09 Irtibat Birolan
10 Bilgi ve Belge Talepleri
11 Bagvuru ve Sikayetler
12 Denetim
13 Yardimlar
99 Diger

Bolgesel veya uluslararas: kuruluslar icin ayri dosya agilabilecektir., Kurulus dosyalarini
birbirinden ayirmaya yarayacak kurulus kisaltmalari dosya numarasinin ardindan kégeli
parantez ile kullanilabilecektir,

740 Avrupa Birligi (AB) ile Iliskiler (Genel)
742 AB Karar Alma Mekanizmasi ile Iliskiler

01 Bakanlar Konseyi

02 Avrupa Komisyonu

03 Avrupa Parlamentosu

04 Avrupa Konseyi

05 Adalet Divani

06 Sayistay

07 Ekonomik ve Sosyal Komite

08 Bolgeler Komitesi

09 Avrupa Merkez Bankasi

10 Avrupa Yatirm Bankasi

11 Ombudsman

99 Diger

AB‘nin karar alma mekanizmalari ile iliskileri ihtiva eden belgelerin (toplanti, kararlar vb.)
tanimlanmasi ve dosyalanmasinda bu alan kullanilacaktir.

743 Giimriik Birligi ve Ortaklik Organlari
01 Ortaklik Konseyi
02 Ortaklik Komitesi
01 Tanim ve Balikgilik Alt Komitesi

01 |Toplantiar

02 |Galisma Gruplari

02 I¢ Pazar ve Rekabet Alt Komitesi

03 Ticaret, Sanayi ve AKCT Uriinleri Alt Komitesi




04 Ekon_orr_n‘k ve Parasal Konular, Sermaye Hareketleri ve
Istatistik Alt K.
05 Yenilikgilik Alt Komitesi
06 Ulas_t/rma, (;ev_re ve Enerji (Trans-Avrupa sebekeleri
dahil) Alt Komitesi
07 Bélgesel Gelisme, Istihdam ve Sosyal Politika Alt Kom.
08 Gumrik, Vergilendirme, Uyusturucu Trafigi ve Kara
Para Aklama Alt K.
03 Karma Parlamento Komisyonu
04 GUmrik Isbirligi Komitesi
05 GlUmrik Birligi Ortak Komitesi
06 Karma Istisare Komitesi
07 AB Teknik Komiteleri ve Calisma Gruplari
99 Diger

AB-TR Ortaklik Organlari ile iliskileri ihtiva eden belgelerin (toplanti, kararlar vb.) tammianmasi
ve dosyalanmasinda kullanilacaktir,

744 AB Katilim Siireci
01 Katihm Ortakligi Belgesi
02 Ulusal Program
01 Hazirlhk Calismalari
02 fzlenmesi
03 llerleme Raporlari
04 Katiim Oncesi Mali Izleme Sireci
05 Katihm Mizakereleri
01 Mizakere Stireci

01 [Mallarin Serbest Dolasimi

02 |iscilerin Serbest Dolasimi

03 [is Kurma Hakki ve Hizmet Sunumu

04 |Sermayenin Serbest Dolasimi

05 |Kamu Alimlari

06 |Sirketler Hukuku

07 |Fikri Mulkiyet Hukuku

08 |Rekabet Politikasi

09 |Mali Hizmetler

10 |Bilgi Toplumu ve Medya

11 [Tarim ve Kirsal Katkinma

12 |Gida Givenligi, Hayvan ve Bitki Saghgi




13 |Balikgilik

14 (Ulastirma Politikasi

15 |Enerji

16 |Vergilendirme

17 lEkonomik ve Parasal Politika

18 ({istatistik

19 [Sosyal Politika ve istihdam

20 |[Isletme ve Sanayi Politikasi

21 |Trans Avrupa Sebekeleri

22 |Bolgesel Politika ve Yapisal Araglar

23 |rvarg ve Temel Haklar

24 |Adalet, Ozgiirliik ve Giivenlik

25 IBilim ve Aragtirma

26 {Egitim ve Kultir

27 |Cevre

28 |[Tuketici ve Saghgin Korunmasi

29 |Gimruk Birligi

30 |Dis fliskiler

31 [Dis Givenlik ve Savunma Politikasi

32 {(Mali Kontrol

33 [Mali ve Butgesel Hikumler

34 |Kurumlar

02 Strateji/Eylem Plani
03 Miizakere Pozisyonu
04 Mevzuat Taslaklan
05 Galsma Gruplan

99 Diger

744.05.01'in alt bashklar1 744.05.02-744.05.05 iginde ayni sekilde kullanilabilecektir

745 Topluluk Programlari ve Ajanslar
01 Programlar
01 AB-Tiirkiye Es Finansmanl Programlar
02 AB Destekli Programliar
02 Ajanslar
99 Diger

746 AB-Tiirkiye Mali Isbirligi




IPA(Katiim Oncesi Mali Arag-Instrument for Pre-

01 Accession)

01 Programlama Sireci

02 Projeler

01 |Proje Teklifleri

02 |Proje Fisleri (Raporlan)

03 |Fis Degisiklikleri (Revizyon)

04 |izleme ve Degderlendirme

03 IAB GS'nin Faydalanicisi Oldugu Projeler

04 Sinur Otesi Isbirligi

05 Operasyonel Programlar

06 Izleme Komiteleri

02 Cok Faydalanicili

99 Diger

746.02.02°nin alt bashklari 746.02.03 iginde ayni sekilde kullanilabilecektir

Her farkli proje igin ayr dosya agilacak olup, Projenin btitin asamalarina iliskin belgeler kendi
dosyasindan takip edilecektir. Proje numaralari, ayni konu numarasini alan dosyalarin
birbirinden ayrimini saglamak amaciyla dosya numarasinin ardindan kégseli parantez ile

kullanilabilecektir.

748 AB ve Uye Ulke Teknik Yardimlar:

01 AB Teknik Yardimlan

01 TAIEX

01 |Uzman Destedi

02 }inceleme Gezileri

03 [Seminer/Galigma Gruplari

02 Eslestirme (Twinning)

01 |[Standart Eslestirme

02 |Kisa Sureli Eslestirme

02 Uye Ulke Teknik Yardimiari
01 MATRA/G2G.NL
02 MATRA-MTEC

99 Diger

749 D:s Iliskiler ve AB ile Ilgili Diger Isler




[

Emlak ve Yapim Igleri (Genel)

750
751 Toplulastirma Islemleri
752 Kamulastirma ve Irtifak Hakk:
01 Kamulastirma
01 Kamu Yarar: Karari ve Onay Isleri
02 Teknik Cahsmalar
03 Bedel Takdir ve Uzlasma
04 Sorunlar
05 Zarar ve Ziyan
06 Odeme Isteri
02 Irtifak Hakk istemleri
99 Diger
753 Kadastro Caligmalar:
754 Imar Isleri
755 Yapim (Insaat) Isleri
01 Etld-Proje ve Fizibilite isleri
02 fhale Igleri
01 Izin ve Onay Isleri
02 Yaklagik Maliyet Hesabi:
03 Ihale ffan Isieri
04 Sartnameler
05 Bagvuru Islemleri ve Tutanaklar
06 Komisyon Islemleri
07 Itiraziar
08 Sézlesme
09 Kesin Teminat
03 Uygulama isleri
01 Is Programi

02

Ruhsatiandirma




03 Hammadde Temini/Malzeme Segimi
04 Kesif Artisi
05 Siire Uzatim: ve Odenek Dilim Degigikligi
06 Birim Fiyat ve Yeni Fiyat
04 inceleme ve Kontrol isleri
05 Hakedisler ve Odemeler
06 Gegici ve Kesin Kabuller
01 Gegici ve Kesin Kabuller
02 Fesih, Tasfiye ve Devir Islemleri
07 Kesin Hesap
01 SSK lliskisizlik Belgesi
02 Is Deneyim Belgesi Verilmesi
03 Teminatlarin fadesi
99 Diger

Hel‘-"r;a;k'h' yaplm i¢ih é y;/'dosya ég/lacak olup, yép:m sUrécine i/iskiﬁ 'b'é‘lgefér I}éndl"' dosyasmdar; |
takip edilebilecektir. Ayn: konu numarasini alan yapim dosyalarin birbirinden ayrimim saglamak

~amaciyla 6zel kodlar dosya numarasinin ardindan kogeli parantez ile kq!!_.'alnflqb{{gcgﬁ_
756 Tasinmaz Islemleri

01 Tahsis, Devir ve Takas

02 Satis ve Kiralama

03 Envanter

99 Diger

Gayrimenkul Alimlari igin bkz. 930 “Satinalma ve Satis Isleri, Satinalma”

757 Harita ve Fotograf Isleri

01 Talepler

02 Yapim ve Gincelleme

03 Sayisallastirma

04 Kayit ve Envanter

99 Diger
769 Emlak ve Yapimla ilgili Oiger Isler
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770 Egitim Isleri (Genel)
771 Egitim Planlan
772 Burs Isleri
01 Kontenjan ve Duyurular
02 Bagsvuru ve Degerlendirme
03 Odemeler
04 Tahsil, Takip, Atama
99 Diger
773 Staj Isleri
01 Kontenjan Islemleri
02 izleme ve Dederlendirme
03 Belgelendirme
99 Diger
774 Egitimler, Kurslar
01 Mesleki Yeterlilik ve Gelisim
01 Teklifler
02 Program
03 Duyuru
04 Egitici Temini
05 Kayit ve Katihim Listeleri
06 Egitim Materyali
07 Sinav
08 Belgelendirme
09 Yeterlilik (Saglik Raporu vb.)
02 Dil EGitimi
03 Rotasyon
04 intibak
05 Gorevde Yikselme
06 Aday Memur
07 Kariyer Uzman
08 Kisisel Gelisim ve Motivasyon
09 Bilgilendirme-Bilinglendirme
99 Diger
774.01'in alt agihmindaki kodlar, 774.02-774.09 icin de ayni usulde uygulanabilecektir
779 Rehberlik, Damsmanhk Isleri
799 Egitimle Ilgili Diger Isler




Idari ve Sosyal Isler (Genel)

Tasit ve I's Makineleri

01

Tagit

01

Plaka, Ruhsat ve Muayene Isleri

02

Akaryakit [sleri

03

Tahsis, Sevk ve Kontrol isleri

04

Kaza isleri

02

Is Makineleri

99

Dider

801.01'in

alt agthmindaki kodlar,801.02 icin de aym usulde uygulanabilecektir

802

Ulastirma ve Servis Isleri

803

Resmi Miihiir Is ve Islemleri

804

Evrak Kayit ve Sevk Islemieri

01

Gelen-Giden Evrak

Belgenin bir 6rneginin

yéanelik kullanilacaktir,

02 Kontroliiy Evrak Istemleri
03 Yanlis Evrakin lade islemleri
29 Diger
805 Belge Yénetimi ve Arsiv Islemlieri
01 Belge Yénetimi
01 Saklama Sireli Dosya Plani
02 Kodlama Islemleri
02 Arsiv Ydnetimi
01 Devir-Teslim Isiemleri
| 02 Ayiklama ve Imha Islemieri
0Ll iayikiama ve imha
02 Uygunluk Gaorisu
03 Tasnif (Siniflandirma) Islemieri
04

inceleme ve Denetleme

Genel Evrak birimlerinde tutulmas: durumunda sadece dosyalamaya




05

\Arsivierden Yararlanma

99

Diger
806 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Isleri
01 Derme Geligtirme ve Derleme Isleri
01 Kitaplar
02 Sireli Yayinlar
03 Tezler
04 Yazma ve Nadir Eserler
05 Veritabanlari, Elektronik Urin ve Yaymnlar
02 Kullanict Hizmetleri
01 Odting Verme Isiemleri
02 \iArastirma Hizmetleri
03 Danisma Hizmetleri
04 Elektronik Hizmetler
99 Diger
807 Bakim-Onarim JIsleri
01 Bina ve Tesisler
02 Tesisat
03 Mekanik
04 Elektronik ve Teknik Cihaz
05 Tagit ve is Makineleri
99 Diger
808 Temizlik Isleri
809 Tasimr Mal Islemleri
01 istek
02 Devir, Girig-Cikis Islemleri
03 Sayim ve DOkim
04 Kesin Hesap
05 Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi
99 Diger
810 Sigorta Isleri
01 Dahili Sigorta
01 Yangin
02 Makﬁyat




03 Kaza

04 Mihendislik

02 | Harici Sigorta

_|Diger

e S OO -

810.01'in alt acthmindaki kodlar, 810.02 icin de ayni usulde uygulanabilecektir

Iletisim ve Haberlesme Isleri

01 Tefefon

01 Sabit

02 GSM

03 Mobil

02 Kablolu TV

03 Telsiz

04 Faks

05 internet

99 Diger

812 Cevre Diizenleme Isleri

813 Sosyal Isler

01 Sosyal Tesisler

01 Egitim Tesisi, Misafirhane ve Kamp

01 |Mdlracaat

02 |Tahsis

03 |Tahliye

02 Lojman

03 Kres ve Ginduz Bakimevi

04 Spor Tesisi

0s Yemekhane, Kafeterya ve Cay Ocagi

02 Temsili Agirlamalar (yemek, arag vb.)

03 Sportif Faaliyetler

99 Diger

813.01.01%n alt agthmlar 813.01.02-813.01.05 iginde ayni sekilde kullanilabilecektir

814 Kampanyalar

815 Sosyal Yardimlar

819 Idari ve Sosyal Isierle Ilgili Diger Isler
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Tarmtim ve Yayin Isleri {Genel)
Kiiltiir, Tamitim Isleri
01 Fuar
02 Sergi
03 Festivaller
04 Tur ve Gezi
05 Yarisma
06 Gosteri ve Konserier
07 Ozel Gin ve Haftalar
99 Diger
823 Rekiam ve Ian Isleri
01 Reklam isteri
02 Hlan Igleri
99 Diger
824 Yayin Isleri
01 Kitap
01 Teklifler
02 Dederlendirmeler
03 Yayin Hazirlik Isleri
04 Telif Isleri
05 Intihal
02 Dergi
03 Brogur
04 Matbu Evrak
05 Takvim ve Ajanda
06 Bilten
Q7 Resmi Dokiiman
08 Ses ve Gardntd Malzemeleri
99 Diger
824.01'in alt agiimindaki kodlar, 824.02-824.08 i¢in de ayn: usulde vygulanabilecektir
825 Basim, Depolama ve Dagitim Isleri
01 Bastim
02 Depolama
03 Dagitim
01 Yayin Talepleri
02 Yardim ve Badis
03 Abonelik ve Satig
99 Diger
828 Terciime Isleri
839 Tamtim ve Yayinla Ilgili Diger Isler
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840 Mali Isler (Genel)
841 Biitce Hazirlama ve Uygulama

01 Blitge Hazirlik Cahismalarn
01 Biitge
02 Ek Biitce
03 Gecici Biitce

02 Butge Uygulamalar
01 Odenek Talep ve Géndermeleri
02 Serbest Birakma
03 AHP/AFP Vizeleri
04 AHP/AFP Revizeleri
05 Aktarmalar
06 Ek Odenekler
07 Odenek Devri
08 Odenek Iptalteri
09 flama Badt Bor¢lar
10 Yedek Odenekler
11 Tenkisler
12 Revize Islemleri
13 Akreditif ve TaahhGt Artiklari
i4 Avanslar, Krediler, Mahsuplar
15 Oz Gelirler
16 Gelir Red ve ladeleri
17 Tahakkuk ve Odeme [sleri

Farkli tahakkuk ve ddemeler icin ayr dosya acilabilecek olup, ayni konu numarasini tastyan
tahakkuk ve 6deme dosyalarinin birbirinden ayrimini sadlamak amaciyla 6zel kodlar dosya

numarasinin ardindan koéseli parantez ile kullanilabilecektir.
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843 Mizan, Bilanco ve Kesin Hesap Isleri
01 Mizan
02 Bilango
03 Kesin Hesap
04 Bitce Donem Gergeklestirme Raporlan
05 Tablolar
01 Finansal Tablolar
02 Gelir Tablolar:
03 Vaziyet Tablolar
04 Giinlik Odeme Planlari
05 Nakit Akim Tablolari
99 Diger
845 Sayistay Incelemeleri
01 Sorgu
02 flam
03 Raporlama
01 Uyqgunluk Bildirimi
02 Performans Raporlar:
99 Diger
846 Emanet isleri
01 Vergi
02 Kefalet
03 icra
04 Sendika
99 Diger
‘849 Banka Islemleri
01 Odeme Talimatlan
02 Repo ve Faiz islemleri
03 Kambiyo Islemleri
04 Tahsilatiar
05 Mutabakatlar



file:///Mizan

06 Ekstre ve Dekontlar
99 Diger
850 Kiymetli Evrak Islemleri
851 Finansman ve Fon Yénetimi Isleri
01 Finansman Programlar
02 Gelir Gider
03 Kar Tevzii
04 Sermaye
99 Diger
853 Kredi Islemleri
01 Yurtdisi Krediler
01 Geri Odemeler
02 Kur Farklari
03 Gecikme Faizi
02 Yurti¢i Krediler
03 Hazineye Borglar
99 Diger
855 Borg ve Alacak Islemleri
01 Kurulusun Borg ve Alacaklari
02 Gergek ve Tuzel Kigilerin Borg ve Alacaklar
99 Diger
856 Harcama Yetkilileri ve Gergeklestirme Gérevlileri
857 Saymanhk ve Sayman Bildirimleri
858 Idari Yaptirim (Para Cezalari)
869 Mali Konularda Dider Isler




870 Ozel Kalem ve Protokol Isleri (Genel)
871 Makamin Konusma ve Aciklamalar:
872 Randevu Talepleri
873 Temas ve Ziyaretler
01 Gezi ve Ziyaret Programlan
02 Yabanci Temnsilciler
99 Diger
874 Giinliik Programlar
876 Davet ve Tebrikler
01 Ozel Mektuplar
02 Davetiyeler
03 Tebrikler
99 Diger
877 Protokol Isleri
878 Resepsiyonlar
879 Rezervasyonlar
880 Torenler
899 Ozel Kalem ve Protokolle Ilgili Diger Isler




Personel Isleri (Genel)

900
901 Is Istekleri
902 Personel Alimu
01 Alim Talepteri
02 Allm Izinleri
03 Sinavlar
99 Diger
903 pPersonel Ozliik Isleri
o1 Ise Giris Belgeleri
02 Atama [sleri
g1 Asaleten
02 Vekaleten
03 Tedviren
03 Terfi ve intibak Istemleri
01 Terfi Isleri
02 Intibak Isleri
01 [Hizmet Degerlendirmesi
02 !0grenim Degerlendirmesi
04 Hizmet Cetveli ve Hizmet Belgesi
05 Izin isteri
01 Yilirk
02 Sthhi
03 Mazeret
04 Ucretsiz
0s Yurtdss:
(4] Gérevden Ayriima
01 Emeklilik
02 Istifa
03 Gorevden Cekilmis Sayilma
04 Gérevden Cikarilma
05 Vefat




07 Gorevlendirmeler

01 Kurumigi

02 Kurumdisi

03 Yurtdis:

04 Ek Gorevler

05 Rotasyon
08 Mikafat ve Cezalar

01 Odiil isleri

02 Disiplin Isleri
09 Sicil Isleri

| o1 {  |sicit Raportar:

02 Mal Beyannamesi
10 Aile Yardimi Bildirimi
11 Askertik [slemleri
12 Hizmet Borglanmasi
13 Kimlik ve Giris Kart Islemleri
14 Saglik Karnesi
99 Diger

Personel igin ayn 6zlik dosyasi agilacak olup, 903.01-903.14 kodu ile tanimlanan belgeler
kisinin 6zlik dosyasindan takip edilecektir. Sicil Numaralari, ayni konu numarasini alan
dosyalarin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla dosya numarasinin ardindan késeli parantez
ile kullanilabilecektir.

903.01-903. 14 kodu ile tanimlanan ancak personel 6zlik dosyasina konulmayacak veya
personel 6zlik dosyasina konulmasina ragmen bir 6rnedinin ayrica dosyalanmasi gerektigi
dusindlen yazilar igin kendi konu tanimlamasini ifade eden dosya numaralar ile de dosya

agilabilecektir.

907 Kadro Pozisyon Isleri

01 Tekiif

02 iptal ve thdas

03 Tenkis-Tahsis

04 Vize Islemteri

99 Diger
912 Pasaport Islemleri

01 Diplomatik

02 Hususi

03 Hizmet

04 Emekli

99 Diger




914

Yabanci Uyruklu Personel Istihdami

915

Sendikalarla Ilgili Isler

01

Isveren Sendikalar

02

Memur Sendikalan

01

Uyelik ve Dayanisma Aidati

02

Kurum fdari Kurulu ve Yiksek idari Kurul Toplantilart

03

Yetkili Sendika Tespiti

04

Temsilcilik

03

Isci Sendikalars

01

Uyelik ve Dayanisma Aidati

02

Temsilcilik

03

zin Islemleri

04

Toplu Sézlesme ve Uyqulama Isleri

01

Mbizakereler

02

Uyusmazltk Hali

03

Grev - Lokavt

04

Tesmil islemleri

99

Diger

917

Sosyal Giivence Kapsaminda Yapilan Isler

01

Sigorta Primleri Bildirgeleri

02

Tescil Islemleri (ise Giris Bildirgeleri)

03

Isci Bildirim Listeleri

99

Diger

918

Calisan Sadhdi ve Is Giivenlidi

01

ts Guvenligi

02

Galisan Saglig:

01

Meslek Hastaliklar

02

Is Kazalar

99

Diger

920

IPerformans Degerlendirme

929

‘Ersonel!e Tlgili Diger Isler




933 Firma Bilgileri

01 Yurtici

02 Yurtdigi

03 Yasakh Firmalar

99 Diger

934 Satinalma Isleri

01 Matl ve Maizeme Alimi
01 On Izin Belgesi
02 Ihale Onay Belgesi
03 Yaklasik Maliyet Hesabi
04 Duyurular
05 KIK Onayi
06 fhale Ilan Tutanad
07 Ilan Metni
08 Sartnameler
09 fhale Evrakinin Teslim Alindidina Dair Tutanak ] '
10 Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutanadi
11 Isteklilerce Teklif Edilen Fiyatiar Tutanadi
12 fhale Komisyonu Ara Karar
13 Ihale Komisyonu Kesin Karar
14 Yasakli Olup Olmadi§ina Dair KIK Teyit Belgesi
15 Firmalara Génderilen Sonug Bildirimleri
16 Itirazlar
17 Sozlesme
18 Kesin Teminat
19 Odeme Isleri

02 Hizmet

03 Gayrimenkul

99 Diger

934.01in ait acilirmindaki kodlar, 934.02-934.03 igin de ayrni usulde uygulanabilecektir
Satinalmalar icin ayrt dosya agilacak olup, Satinalma slrecine iligkin belgeler kendi dosyasindan
takip edilebilecektir. Ayni konu numarasini atan satinalma dosyalarin birbirinden ayrimint




saglamak amaciyla 6zel kodlar dosya numarasinin ardindan késeli parantez ile

kullanitabilecektir.
939 Miisteri Iliskileri
01 Bayiler
02 Acentalar
99 Diger
940 Fiyatlarin Belirlenmesi-Tarifeler
941 Satis Talepleri ve Teyitleri
942 Satis Islemleri
01 Yurt Disi Satislar
01 Direkt Satiglar
02 fhracat Sevkiyatlari
03 Ihrac Kayith Satislar
04 DIIB Kapsaminda Satislar
02 Yurt i¢i Satiglar
01 lKontrat// Satiglar
02 Cari Satiglar
03 linaleli satisiar
04 Elektronik Ticaret Seklinde Satiglar
03 Hurda Ve Ihtiyac Fazlasi Malzeme Satislan
01 Inhtiyac Fazlasi Malzeme Satisi
02 Ekonomik Omriinii Tamamlamis Malzeme Satis
99 Diger
944 Giimriik Islemleri
945 Akreditif Islemleri
946 Ticari Belgeler
01 irsaliyeler
02 | |sats Fisleri
03 Faturalar
04 | |vikleme Talimatlar
99 Diger
947 | |Stok Kontrol Islemleri
01 Malzeme Girig Islemleri
02 Malzeme Gikis Islemleri
03 Malzeme Transfer Islemleri
04 | IMalzeme iade istemler {
05 Malzemelerin Kayittan Disilmesi islemleri
99 Diger
949 Satinalma ve Satisla Ilgili Dider Isler



file:///Cari
file:///ihalel

950 Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri Igleri (Genel)
a51 Seferberiik ve Savas Hali Hazirliklar:
01 Milli Alarm Sistemi Ile Iigili Ister
01 Alarm Tedbirleri llaninda Yapilacak Faaliyetler
02 Nato Alarm Sistemi
03 Alarm Kod Kelimeleri ve Anfamiari
04 lAlarm Kod Islem ve Gérevlileri
05 Milli Alarm Sistemi Egitimleri
06 Seferberlik flam ve Duyuru Islemlieri
07 24 saat Sdreli Calisma Planlar
02 Lojistik Seferberlik islemler
01 Seferberiik ve Savas Hali Genel Plans
02 Ozel Planlar
03 It Detay Planlari
04 Savags Gorev Planian
05 Savas Hasart Onarim Planiar
06 Arac Seferberligi ve Erteleme Isleri
07 Traﬁfj:t‘e Kayd: Olmayan QOzel Sektor Is Makinelerinin
Tespiti
08 Mal ve Hizmet Seferberlidi Isleri
09 Kaynak Planlama Faaliyetleri
01 Kaynak Kataloglar
02 |Kaynak Plantama Faaliyetleri Bilgi Formlan
03 |Kaynak Saptama Cizelgeleri
10 ihtiyaglar, Tahsisler ve Protokoller
11 If ve fice Kaynak Sayim Isleri
12 Planlama ve Koordinasyon Kurulu Isleri
13 Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklan Yiiltk Faaliyet
Raporu
14 Milli Miidafaa Miikellefiyeti
15 Memleket I¢i Dismana Kars Silahli Miidafaa

Miikellefiyeti ( Avci Birlikleri) Igleri




16 Ekonomik/Stratejik Tahrip Hedefleri Planlama Isleri
17 Kriz/Harekat Merkezi Ile Iigili Isler
18 Haritalar
19 Denetlemeler
20 Milli Givenlik Kurulu Genel Sekreterligi Tetkik Gezileri
21 Milli Gdvenlik Kurulu Genel Sekreterligi Denetleme
Raporlari
22 TSK Harekat Kontroline Girecek Kamu Kurum ve
Kuruluglan
23 TSK Lojistik Seferberlik Dosyas:
03 Personel Seferberlik Islemleri
01 Sevk Tehir Isleri
02 Personel ve Kadro Erteleme Isleri
03 Yasal Yas Sinirlart
04 Sefer Gérev Emirleri
05 Insan Giicii Planlamas:
06 Bedelli Askerlik
07 I Erteleme Sonu¢ Raporlan
99 | Diger
952 | Koruyucu Giivenlik Isleri
01 | Sabotajlara Karst Koruma Planlar;, Koruma Planlart
02 | Nébetci Memurlugu Igleri
03 l Koruyucu Gulvenlik Denetleme Sonug¢ Raporlan
04 | Yabanci Uyruklu Personel ile Ilgili Isler
05 l Miilteciler ve Siginmacilar
06 | dzel Glivenlik Teskilat: tle figili Isler
07 l Oze! Giivenlik Bélgeleri ile Iigili isler
08 | istihbarat ve Kacakcilik fle figili ister
09 I Patlayici Maddeler ve Atesli Silahlar Ile Ilgili {sler
10 ‘ Glvenlik Sorusturmalan ve Arsiv Arastirmasi
11 | Fiziki Emniyet Tedbirleri
12 [ Evrak Giuvenligi
13 Haberlesme Guvenligi
99 Diger
953 Sivil Savunma Isleri
01 Sivil Savunma Planlama [sleri
01 I1 ve Iice Sivil Savunma Planlar




02

Daire ve Muessese Sivil Savunma Planlar

03

Tahliye Planlar

04

Kabul Planlan

05

$ivil Savunma Arama ve Kurtarma Birlikleri Harekat ve
Intikal Planlan, Haber Merkezi Talimati

06

Il ve Iige Afet Acil Yardim Planlar

01

Afetlerde Sivil Savunma Icra Plani

02

Afetlerde Yapilacak Islerle Iigili Galisma Rehberi

02

Sivil Savunma Servis ve Yukimlileri isleri

03

Il Acil Kurtarma ve Yardim Ekipleri igleri

04

Sivil Savunma Génullileri Isleri

05

Sivil Toplum Kuruluslari (STK) Ile ilgili isler

06

Sivil Savunma Sevk ve Harekati [steri

07

Kamu Kurum ve Kuruluglan ile Sivil Toplum
Kuruluglarinin (STK) Sivil Savunma Harekati Ile Ilgili
Koordinasyon Isleri

08

Haber Alma ve Yayma, ikaz ve Alarm isleri

0t

Haber Alma ve Yayma Isleri

02

Ikaz ve Alarm Merkezleri ile [igili Isler

03

Siren Sistemi Ile ligili Isler

09

Sivil Savunma E§itim isleri

01

Temel ve Hazirlayict EGitim

02

Sivil Savunma Servis Egitimi

03

Arama ve Kurtarma Egitimi

04

KBRN (Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve Niikleer)
Editimi

05

Itfaiye ve Yangin Egitimi

06

Ik Yardim Egitimi

07

Gelistirme Egitimi

08

Halk Egitimi

09

Egitim Sonug Raporlari

10

Sivil Savunma Gunu isleri

11

Sivil Savunma Arac, Gerec ve Malzemelere Ait Isler

99

Diger

954

Kimyasal, piyolojik, Radyolojik ve Niikleer
Savunma Isl.

01

Kimyasal Savunma

02

Biyolojik Savunma




03 Radyolojik ve Nikleer Savunma
04 Dekontaminasyon Isleri
99 Diger
955 Yangin
01 Yangin Onleme ve Korunma fsleri
02 Yangin Séndiirme Arag ve Malzemelerine Ait Igler
03 itfaiye Teskitleri ile Iigili ister
B 04 Kiyi ve Deniz Yanginlarina Ait Isler
05 Orman Yanginlarina Ait sler
99 Diger
956 Siginak
01 Genel Sidinaklar
02 Ozel Siginaklar
03 Tespit ve Denetim Isleri
04 Kayit ve Istatistik Isleri
99 Diger
957 Tatbikat
01 Uluslararasi ve Nato Tatbikatlari
02 Milli Tatbikatiar
01 Seferberlik ve Savas Hali Plan Tatbikatlar
02 Milli Kriz/Harekat Yénetimi Tatbikatlari
01 |Glven Serisi Tatbikatlar
02 I|Afet Tatbikatlart
03 Milli Alarm Sistemi Tatbikati
| 04 | |sivil Katimii Askeri Tatbikatlar
0S Mal ve Hizmet Seferberligi Tatbikatlar
06 Sivil Savunma Tatbikatlar
| | 01 Jsivil savunma Plan Tatbikat:
02 |[Sivil Savunma Servis Tatbikati
03 |Ornek Sivil Savunma Tatbikati
04 |Arama ve Kurtarma Intikal Tatbikati
99 Diger

969

Topyektiin Savunma Sivil Hizmetleri ile Ilgili Diger
Isler




